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ERMENEK KAYMAKAMLIĞI

Ermenek Mustafa Demirok Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesi

Pansiyon İç Yönergesi

 BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak Ve Tanımlar 

Amaç 

MADDE 1- Bu yönergenin amacı Ermenek Mustafa Demirok Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan paralı parasız yatılı öğrencilerle, pansiyonda görevli tüm personelin yönetimine ilişkin esasları düzenlemektir. 

Kapsam 

MADDE 2- Bu yönerge Ermenek Mustafa Demirok Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan paralı-parasız öğrencilerle görevli personelin yönetimine, görev yetki, sorumluluklarına ilişkin temel konuları kapsar. 

Dayanak 

MADDE 3- Bu yönerge 15/08/1983 tarih ve 6950 sayılı Milli Eğitim Bakanlığına Bağlı Okul Pansiyonları Yönetmeliğinin 10. maddesinin İ bendine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

MADDE 4- Bu yönergede geçen; 

Okul, Ermenek Mustafa Demirok Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesi okulunu 

Pansiyon, Ermenek Mustafa Demirok Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesi pansiyonunu 

Belletici, Ermenek Mustafa Demirok Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesi pansiyonunda belleticilik görevi yüklenenleri 

Öğrenci, Ermenek Mustafa Demirok Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesi öğrencisini 

Veli, Ermenek Mustafa Demirok Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesi öğrenci velisini 

İdare, Ermenek Mustafa Demirok Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesi idari kadrosunu 

 İKİNCİ BÖLÜM 

Zaman Çizelgeleri ve Uygulaması 

Öğrenciler İçin Bir günlük Zaman Çizelgesi ve Uygulaması 

MADDE 5- Yatılı öğrencilerin bir günlük zaman çizelgesi ve uygulaması EK’ ler de verilmiştir. Zaman çizelgesi şartlara göre okul idaresi tarafından değiştirilebilir. Değişiklikler öğrenci ve öğretmenlere duyurulur. 

Belletici öğretmenler İçin Bir günlük Zaman Çizelgesi ve Uygulaması 

MADDE 6- Belletici öğretmenler için zaman çizelgesi EK’ ler de verilmiştir. Bu zaman çizelgesi şartlara göre okul idaresi tarafından değiştirilebilir. Değişiklikler öğretmenlere duyurulur. 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Nöbetlerle İlgili Hususlar 

Nöbet Süresi 

MADDE 7- Belletici öğretmenler 24 saat süre ile nöbet tutarlar. Nöbetler sabah 8.00’de başlar ertesi gün saat 8.00’de sona erer. 

Nöbet Devir Teslimi 

MADDE 8- Nöbeti sona eren nöbetçi belletici grubu yoklama evraklarını, nöbet defterini varsa nöbeti ile ilgili aldığı tutanakları, pansiyon anahtarlarını pansiyon işleri müdür yardımcısına teslim edip, nöbeti sırasında karşılaştığı aksaklıkları, problemleri müzakere ederek nöbetini sona erdirmiş olur. 

MADDE 9- Yeni belletici nöbetçi grubu pansiyon işleri müdür yardımcısından yoklama evraklarını, nöbet defterini, pansiyon anahtarlarını teslim alarak görevine başlar. 

 Nöbet Sırasında İşbölümü 

MADDE 10- Belletici öğretmenler işlerin daha tertipli ve düzenli yürütülmesi, görevlerinde ihmallerin önlenmesi için nöbetlerinde işbirliği ve işbölümü ilkelerine riayet ederek görev paylaşımı yaparlar. 

 Belleticilerin Kalacağı Yerler. 

MADDE 11- Belletici öğretmenler nöbetlerinde kendilerine ayrılan belletici odalarında kalırlar. 

 Belleticilerin Nöbetçi Olduğu Günlerdeki Başlıca Görevleri 

MADDE 12- Belleticilerin nöbetçi olduğu günlerdeki başlıca görevleri şunlardır: 

1. Pansiyonda kalan öğrencilerin ders saatleri dışında eğitimleri ile ilgilenmek, 

2. Öğrencilerin etütlerde - etüt saatleri dışında çalışma yerlerinde sessizce ders çalışmalarını sağlamak ve gerektiğinde onların çalışma sırasında derslerinde karşılaştıkları güçlüklerin çözümüne yardımcı olmak, 

3. Etüt saatlerinde etüt salonlarında bulunmak ve sürekli kontrol altında tutmak, 

4. Etüt aralarında öğrencileri gözetimi altında bulundurmak, 

5. Etütlerde yoklama yapmak, yoklama pusularını ilgili müdür yardımcısına vermek, 

 6. Öğrencilerin günlük vakit çizelgelerini uygulamak ve gece bekçilerini kontrol ederek gereken direktifleri vermek, 

7. Yemekhane ve yatakhanelerde öğrencilerin başında bulunarak vaktinde yatıp kalkmalarını, düzenli bir şekilde yemek yemelerini sağlamak.

8. Çamaşır yıkama ve banyo işlerinin zamanında ve düzenli olarak yapılmasını sağlamak, 

9. Hastalanan öğrencilerin durumlarını idarecilere bildirmek ve durumları ile ilgilenmek,hastaneye gidecek öğrenciye bir öğretmen eşlik edecektir.
10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarını öğrenip, durumları ile ilgilenmek, 

11. Pansiyon eşyasının meydanda kalmamasına dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan eşyanın okul dışına ve ilgili birim dışına çıkarılmasını önlemek, 

12. Pansiyon nöbet defterine nöbeti ile ilgili hususları ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak, 

13. Gündelik yiyeceklerin tartılarak ambardan tabelaya göre çıkartılmasında, dışarıdan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazır bulunmak, 

14. Önemli disiplin olaylarında durumu okul idaresine zamanında duyurmak, 

15. Çarşı izni ile ilgili iş ve işlemleri yapmak, 

16. Sosyal, Sportif ve kültürel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen iş ve işlemleri yapmak, 

17. Nöbetçi öğrencilerin zamanında görev yerlerine gitmelerini ve görevlerini gereği gibi yapmaları hususunda genel kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek, 

18. Pansiyon temizliğinin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek, 

19. Öğrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini sağlamak, 

20. İdarece kendisine verilen diğer görevleri yapmak. 

21. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan iç yönerge hükümlerine göre yürütülmesini sağlamak, 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 
Etütler 
Etüt Süresi ve planlanması 

MADDE 13- Bir günde 3 ders saati etüt yapılır. Etütler 40 dakika ders 15 dakika dinlenme olarak planlanır. İhtiyaç halinde 2 saat blok halinde yapılabilir.
MADDE 14- Cuma ve cumartesi akşamları etüt yapılmaz. Pazar günü akşamı evci öğrencilerin etütlere katılabilmeleri için bir saatlik süre ile iki etüt yapılır. Milli maçların olduğu günlerde etüt süreleri uzatılarak öğrencilerin maç izlemelerine izin verilir. 

MADDE 15- Etütlerin başlama ve bitiş saatlerini gösteren zaman çizelgesi EK’ler de verilmiştir.Bu zaman çizelgesi şartlara göre okul idaresi tarafından değiştirilebilir. Değişiklikler öğretmenlere duyurulur. 

 Etüt Sırasında Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar 

MADDE 16- Belletici öğretmenler etütlerin düzenli yürütülmesi için aşağıda belirtilen hususlara dikkat ederler. 

1. Etütler okuldaki dersliklerde yapılır. 

2. Her öğrenci belirtilen etüt salonunda kendisine ayrılan masada etüde girmek zorundadır. 

3. Etüt sırasında yatakhaneler, kantin ve pansiyon dış kapısı kapalı tutulur. 

4. Etüt sırasında öğrencilerin yiyecek içecek tüketmelerine izin verilmez. 

5. Etütlerde her öğrenci bireysel çalışır. 

6. Etüt sırasında öğrencilerin gürültü yapmaları önlenir. 

7. Etüt sırasında belletici öğretmenler etüt salonunda bulunurlar. 

8. Etüt aralarında öğrenciler gözetim altında tutulur. 

9. Etüt sırasında öğrencilerin ders ile ilgili karşılaştıkları güçlüklere yardımcı olunur. 

10. Uyarılara rağmen etüde girmeyen veya girdiği halde etüt kurallarına uymayan öğrencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek üzere ilgili müdür yardımcısına teslim edilir. 

11. Belleticilerin uygun görmesi halinde hasta ve kendini iyi hissetmeyen öğrencilere yatakhanede kalarak dinlenmesine izin verilir. Bu öğrenciler yoklamada izinli gösterilir. 

12. Etüt bitiminde sandalyelerin düzgün bırakılıp ders araç gereçlerin masaların üzerinde bırakılmaması ve etüt salonunun düzenli ve temiz bırakılması hususunda uyarılarda bulunulur ve gerekli düzenlemeler yapılır. 

 Etüt Sonrası Çalışma 
MADDE 17- Üniversiteye hazırlık, ödev ve proje vb. çalışmalarda bulunan öğrencilere saat 23.00 kadar etüt salonlarında çalışmalarına izin verilir. Belleticiler tarafından bu öğrenciler ara ara kontrol edilir. Saat 23.00 sonra etüt salonları kapatılarak öğrencilerin yatakhaneye gitmeleri sağlanır. 

BEŞİNCİ BÖLÜM 

Yoklamalar 

Etüt Yoklaması 

MADDE 18- Etüt yoklaması ‘’Haftalık Etüt Yoklama Listesi’’ ne etütte bulunmayan öğrencilerin isimlerinin karşısına – (eksi) işareti konularak alınır. Etüt yoklamasında aşağıda belirtilen hususlara dikkat edilir. 

1. Her etüt için bir yoklamanın alınması esastır. 

2. Yoklama belletici öğretmen tarafından etüt başında alınır. 

3. Yoklamada bulunmayan öğrenciler tespit edilerek durumları araştırılır. 

Yatakhane Yoklaması 

MADDE 19- Yatakhane yoklaması ‘’Haftalık Yatakhane Yoklama Listesi’’ ne yatakhanede bulunmayan öğrencilerin isimlerinin karşılarına ---(eksi) işareti konularak alınır. Yatakhane yoklamasında aşağıda belirtilen hususlara dikkat edilir. 

1. Yatakhane yoklaması belirtilen saatte yatakhanede alınır. 

2. Yatakhane yoklaması belletici öğretmenler tarafından öğrenci bizzat görülerek alınır. 

3. Yoklama saatinde bütün öğrenciler kendi odalarında ve yataklarının üzerinde bulunmalarına dikkat edilir. 
4. Yoklama esnasında öğrencilerin yer değiştirmemesine dikkat edilir. 

5. Uyarılara rağmen yoklama saatinde odasında bulunmayan, yoklamaya bilerek katılmayan, yoklama esnasında yer değiştiren, yanlış bilgi ve beyanda bulunan öğrencilerin durumları tutanakla tespit edilip disipline verilmek üzere ilgili müdür yardımcısına verilir. 

6. Yoklamada bulunmayan öğrenciler tespit edildikten sonra durumları araştırılır. 

7. Araştırmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrıldığı tespit edilen öğrencilerin yakınları telefonla aranarak bilgi edinilmeye çalışılır. Tüm araştırmalar sonucu nerede olduğu tespit edilmeyen öğrencinin durumu polise haber verilerek kayıp başvurusunda bulunulur. Ayrıca tüm gelişmeler tutanak altına alınır. 

MADDE 20- Yoklama saatlerine ilişkin zaman çizelgeleri EK’ler de sunulmuştur. Bu zaman çizelgeleri şartlara göre okul idaresi tarafından değiştirilebilir. Değişiklikler öğretmenlere duyurulur. Belletici öğretmenler ihtiyaç duyduğunda belirlenen saatler dışında da yoklama alabilirler. 

ALTINCI BÖLÜM 

Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak 

 MADDE 21- Sabah kahvaltısı, öğle ve akşam ve gece yemeklerinin saat ve sürelerine ilişkin zaman çizelgeleri EK- verilmiştir. Bu zaman çizelgesi şartlara göre okul idaresi tarafından değiştirilebilir. Değişiklikler öğretmenlere duyurulur. 

 MADDE 22- Yemekhanede işlerin tertipli, düzenli, kontrollü yürütülüp herhangi bir aksaklığa ve ihmalsizliği yer verilmemesi için şu hususlara dikkat edilmelidir. 

1. Belletici öğretmenler mümkünse yemek saatinden önce yemekhanede bulunmalı. 

2. Yemekhane düzeni kontrol edilmeli aksaklıklar giderilmeli (masaların ve sandalyelerin düzeni, servisin açılışı, yemek artıklarının döküleceği kovalar, yemeklerin servise hazırlanması, yemek dağıtımı yapanların tertip ve düzenliliği, tabldot, kaşık, çatalların temizliği vb.) 

3. Yemekler verilmeden tadılarak kontrol edilmeli 

4. Öğrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alınmalıdır. 

5. Öğrencilerin sessiz olmaları sağlanmalı 

6. Öğrencilerin belirlenen yerlerde düzgün sıraya girmeleri sağlanmalıdır. 

7. Yemek sırası gözetim altında tutulmalı sıra ihlalleri önlenmeli. 

8. Yemeklerin dengeli dağıtılması sağlanmalı 

9. Yemek yiyen öğrencilerin bekleme yapmaları önlenmeli 

10. Mutfak kısmına öğrencilerin girmesi engellenmeli 

11. Belleticiler tüm öğrenciler yemek aldıktan sonra yemek almalı 

12. Öğrencilerin büyük bir çoğunluğu yemekhaneden ayrılmadan en az belleticilerden birinin yemekhanede bulunması 

13. Yemek bitiminde yemekhane nöbetçilerinin kontrol edilmesi ve yemekhane temizliği konusunda uyarılması 

14. Sabahları öğrencilerin törene katılabilmeleri için kahvaltı saati ve süresine dikkat edilmeli 

15. Akşamları öğrencilerin etütlere hazırlık yapabilmeleri için yemek saati ve süresine dikkat edilmeli yemeğini yiyen öğrencilerin yemekhaneyi terk etmeleri, diğerlerinin acele davranması için uyarılarda bulunulmalı. 

 Yemek Numunesi 
MADDE 23- Belletici öğretmenlerce aşçı tarafından alınan yemek numunesi kontrol edilerek, yemek numunesi tutanağı imzalanır. 

YEDİNCİ BÖLÜM 
Öğrenci İzin İşlemleri 

 Çarşı İzinleri 

MADDE 24 - Öğrenciler ihtiyaçlarını karşılamak için Cumartesi günü 10:00 ve 16:00 arasında Ermenek ilçesine çarşı iznine çıkabilirler. Çarşı iznine çıkmak isteyen öğrenci belletici gözetimindeki çarşı izin takip defterine saat 9:00 ile 09:45saatleri arasında  imza attıktan sonra çıkar. Ayrıca Hastane, postane ,banka gibi resmi kurumlarda işi olan öğrencilerimiz okulun aracının uygun olduğu saatlerde çıkış yapabilirler. Öğrencinin çarşı adı altında yurt binası çevresinde olmaları yasaktır. Uymayan öğrenciler uyarılır. Uyarıyı dikkate almayan öğrencilerin isimleri tutanak haline getirilip pansiyon müdür yardımcısına verilir. Çarşı izninden dönen öğrenci çarşı izin takip defterini imzalayarak pansiyona giriş yapar.
 Çarşı İzin Süresi 

MADDE 25 - Çarşı izin süresi cumartesi günü 10:00 -16:00 saatleri arasındadır. Bu süre şartlara göre okul idaresi tarafından değiştirilebilir. Değişiklikler ilgililere duyurulur. 

Evci İzinleri

MADDE 26 - Evci izni, velinin muvafakati alınmak suretiyle öğrencinin Cuma günü son ders bitiminden Pazar günü saat 16:00’a kadar il sınırları içinde veya öğrencinin geliş gidiş yapabilecek il sınırları dışına velisinin belirttiği adreste izin kullanmasıdır. 

 Evci İzin Süresi 

MADDE 27 - Evci izin süresi Cuma günü son ders saatinden başlar Pazar günü saat 16:00’ da sona erer. Bu süre şartlara göre okul idaresi tarafından değiştirilebilir. Değişiklikler ilgililere duyurulur. 

 Evci İzin İşlemleri 

MADDE 28 – Evci izni, veli tarafından muvafakat belgesi veya izin dilekçesi ile evci izin formunun ilgililer tarafından doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle başlamış olur. Velisi il dışında olan öğrencilerin evci izinleri velinin durumu açık ve net bir şekilde belirten bir dilekçeyi okul idaresine faks veya e - posta ile ulaştırması yoluyla da sağlanabilir.Telefonla izin verilmeyecektir.

MADDE 29- Evci izin formları her yıl yenilenir. 

MADDE 30 - Evci izni sırasında doğabilecek her türlü aksaklıkta veli, öğrencinin evci çıktığı adresteki velisi, öğrencinin kendisi sorumludur. 

 İzinden Geç Dönme Veya Dönmeme 

MADDE 30 – Çarşı veya evci izninden geç dönen veya dönmeyen öğrencilerin durumları sıra ile 

1. Öğrenciye telefonla ulaşılmaya çalışılır. Ulaşılamadığı takdirde 

2. Velisine ve yakınlarına ulaşılmaya çalışılır. Herhangi bir şekilde öğrencinin nerede olduğu tespit edilmediği durumlarda polise haber verilerek kayıp ilanında bulunulur. Tüm bu gelişmeler bir tutanakla imza altına alınır. 

MADDE 31- İzin müddetini geçiren öğrenci hakkında ödül disiplin yönetmeliğine göre işlem yapılır. 

 MADDE 32 - Hafta sonu nöbet görevi olan öğrencilere izin verilmez. 

SEKİZİNCİ BÖLÜM 

Pansiyon Yönetiminde Öğrenci Görevleri 

Pansiyon Öğrenci Meclisi Seçimi 

MADDE 33 - yatılı kalan öğrenciler arasından ekim ayının birinci ve ikinci haftasında her sınıf devresinde bir başkan bir başkan yardımcısı olmak üzere toplam sekiz kişiden oluşan pansiyon öğrenci meclisi seçimi yapılır. Seçim süreci aşağıda belirtilen şekilde yürütülür. 

1. Seçim ile ilgili tüm iş ve işlemler pansiyon işleri müdür yardımcısı tarafından yürütülür. 

2. Ekim ayının ilk gününde öğrenci meclisi seçimi takvimi hazırlanarak okul duyuru panosuna asılır. Bu takvim tüm iş ve işlemlerin ekim ayının ilk iki haftasında bitirilmesi öngörülerek hazırlanır. Bu takvimde aday dilekçelerinin alınma tarihleri, sandıkların kurulacağı yerler, seçim görevlileri, seçim kuralları gibi bilgiler yer alır. 

3. Okul müdürü, müdür başyardımcısı, 1 öğretmen, pansiyon işleri müdür yardımcısı ve öğrenci işleri müdür yardımcısından oluşan aday değerlendirme kurulunda aday dilekçeleri değerlendirilerek seçime katılacak kesin aday listesi oluşturulur. 

4. Seçim görevlileri gündüzlü öğrenciler arasından seçilir. 

5. Her sınıf devresi kendi adayı için oy kullanır. 

6. Gündüzlü öğrenciler oy kullanmazlar. 

7. Disiplin cezası alanlar, sigara içenler, okul ve etüt devamsızlığı bir yılda toplam 10 günü geçenler ( bu devamsızlık tespiti bir önceki yılın kayıtları baz alınacak, 9. Sınıflar bu şartın dışında tutulacak), aday değerlendirme kurulunca adaylığı ret edilenler aday olamazlar. 

8. Oyların eşitliği durumunda aday değerlendirme kurulunun kararı esas alınır. 

9. Her sınıf devresinde en yüksek oyu alan aday başkan, ikincisi başkan yardımcısı olarak kabul edilir. 

10. Pansiyon öğrenci meclisi seçimden sonraki ilk beş gün içinde seçilen başkan ve başkan yardımcılarıyla birlikte pansiyon işleri müdür yardımcısının başkanlığında toplanarak bir iç tüzük hazırlayarak çalışma takvimi oluştururlar. 

11. Pansiyon işleri müdür yardımcısı meclisin başkanıdır. 

 Meclis Üyelerini Görevleri 

MADDE 34 Meclis üyeleri kendi sınıf devlerindeki öğrencilerin başkanı ve sorumlusudur. Asli görevleri kendi sınıf devrelerindeki öğrencilerin her türlü sorunlarını meclise taşımak ve çözüm aramaktır. Bunun yanı sıra; 

1. Oda başkanlarını belirlemek, sürekli iletişimde olmak 

2. Nöbetçi öğretmenlere yardımcı olmak 

3. Örnek davranışlarda bulunmak 

4. Öğrencilerin pansiyon iç yönergesine göre hareket etmelerine yardımcı olmak 

5. Pansiyondaki demirbaş eşyayı korumak ve kollamak 

6. Yatakhanelerin temiz düzenli kullanılmasını sağlamak denetlemek 

7. Etüt başkanlarını belirlemek, sürekli iletişimde olmak 

8. İdare ve belletici öğretmenler tarafından verilen diğer görevleri yapmak 

 Oda Başkanları 

MADDE 35 – odada kalan öğrencilerin teklifi pansiyon öğrenci meclisinin uygun 

bulmasıyla her odaya bir başkan bir başkan yardımcısı seçilir. Odadaki öğrenciler oda başkanının sorumluluğundadır. Oda başkanlarının görevleri şunlardır: 

1. Pansiyon öğrenci meclisi üyelerinin yardımcısıdır. 

2. Nöbetçi öğretmenlere yardımcı olmak. 

3. Odaların tertipli düzeli temiz bulundurulmasını sağlamak 

4. Odadaki eşyaların yerlerini izinsiz değiştirilmesine engel olmak 

5. Sorumluluğundaki öğrencilerin problemlerini başkanlarına, idareye bildirmek 

6. Sorumluluğundaki öğrencilerin adres ve telefonlarını bulundurmak 

7. Oda yoklamasını almak belletici öğretmene bildirmek 

8. Oda temizlik nöbet çizelgesini çıkarıp uygulamak 

9. İdare ve belletici öğretmenler tarafından verilen diğer görevleri yapmak 

Etüt Başkanları 

MADDE 36 – Etüt yapılan salondaki öğrencilerin teklifi pansiyon öğrenci meclisinin uygun bulmasıyla her etüt salonunda bir başkan bir başkan yardımcısı seçilir. Etüt başkanlarının görevleri şunlardır: 

1. Nöbetçi öğretmene yardımcı olmak 

2. Öğrencilerin sessizce çalışmalarını sağlamak 

3. Etüt salonlarının temiz tutulmasını sağlamak 

4. Etüt salonlarındaki masa ve sandalyelerin etüt sonrası düzenli bırakılmasını sağlamak 

5. Etüt saatinde öğrencilerin etüt salonunda bulunmalarını sağlamak 

6. İdare ve belletici öğretmenler tarafından verilen diğer görevleri yapmak 

 Pansiyon Nöbetçisi 

MADDE 37 – pansiyon işleri müdür yardımcısı tarafından her gün iki öğrenci pansiyon nöbetçisi olarak görevlendirilir. Pansiyon nöbetçisinin görevleri şunlardır: 

1. Pansiyon nöbetçisi pansiyon işleri müdür yardımcısı ve belletici öğretmenler karşı birinci dereceden sorumludur 

2. Yatakhaneleri kontrol ederek yatağı düzensiz, odası dağınık olan öğrencileri tespit etmek pansiyon işleri müdür yardımcısına bildirmek. 

3. Yemekhane nöbetçilerini uyandırmak görev yerine gitmelerini sağlamak 

4. Yemekhane, banyo, lavaboların temizliğini kontrol etmek, eksiklikleri not ederek pansiyon işleri müdür yardımcısına bildirmek. 

5. İdare ve belletici öğretmenler tarafından verilen diğer görevleri yapmak 

 Yemekhane Öğrenci Nöbeti 

MADDE 38- pansiyon işleri müdür yardımcısı tarafından yemekhane ve mutfak işlerinde yardımcı olmak üzere yatılı öğrenciler arasından bir günde en fazla iki öğrenci nöbetçi olarak görevlendirilir. Yemekhane öğrenci nöbeti esasları ve görevleri şunlardır:

1. Nöbet çizelgesi pansiyon işleri müdür yardımcısı tarafından aylık olarak hazırlanır, pansiyondaki duyuru panosuna asılır. 

2. 12. sınıflar sınav hazırlıkları nedeniyle nöbet dışında bırakılır. 

3. Bir gün için seçilen nöbetçilerin aynı devrede farklı sınıflarda olmasına dikkat edilir. 

4. Bir günde en fazla dört öğrenci nöbet tutar. 

5. Nöbetçi öğrenciler çalışma süresi sabah kahvaltısından yarım saat önce başlar akşam yemeğinden sonra yemekhane temizliği sonunda son bulur. 

6. Öğrenciler nöbetçi oldukları günde okul idaresince izinli sayılırlar. 

7. Öğrenciler nöbetçi oldukları günde etüt çalışmalarında izinli sayılırlar. 

8. Nöbetçi öğrenciler izin alarak sınavlara katılırlar. Sınav bitiminde görevleri başına tekrar dönerler. 

9. Öğrenciler nöbet yerlerini izinsiz terk etmezler.Nöbetlerini başka bir öğrenciyle değiştiremezler. 

10. Öğrencilerin nöbetleri olduğu günlerde çarşı ve evci iznine çıkmazlar. 

11. Öğrencilerin yemekhane nöbetçisi olduğu günlerde başlıca görevleri şunlardır: 

a) Ekmekleri sepetlerini, su bardaklarını, sürahileri doldurarak masalara dağıtmak. 

b) Yemek esnasında arkadaşlarının ihtiyaçlarını karşılamak, 

c) Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, çatal, bıçak, bardak vb. malzemenin temizlik ve tertibinde görevlilere yardım etmek. Mutfağa işi olmayan kimselerin girişini önlemek, 

d) Mutfağa gelen malzemenin mutfağa taşınmasında yardımcı olmak, 

e) Her öğünden sonra yemekhanenin genel temizliğini ve paspasını yapan görevlilere yardım etmek, 

f) Yemekhanede ve mutfakta bulunan çöplerin boşaltılmasında görevlilere yardım etmek. 

g) Yemekhanede karşılaştığı sorun ve aksaklıkları pansiyon başkanı, nöbetçi belletici öğretmen ve pansiyon müdür yardımcısına bildirmek, 

h) Okul yönetimince ve nöbetçi belletici öğretmenlerce verilen diğer iş ve işlemleri yapmak. 

i) Yemek dağıtımına yardımcı olmak. 

Yukarıdaki kurallara uymayanlar hakkında disiplin işlemi uygulanır.

DOKUZUNCU BÖLÜM 

Talimatnameler 

 Madde41- pansiyon yönetimi ile ilgili talimatnameler ekler kısmında verilmiştir. 

Bu talimatnameler okul idaresi tarafından şartlara göre değiştirilebilir, değişiklikler ilgililere duyurulur. 

ONUNCU BÖLÜM 

Öğrenci sorumlulukları

Madde 42-

1-Okul bahçesinde bulunan bitki ve donanımları koruyup belirli periyotlarla geliştirilmesinde aktif katılım sağlama 

2- Okuldaki kulüp çalışmaları, sosyal etkinlikler ile her tür ders dışı faaliyetlere katılma ve etkinlikler sırasında kurallara uyma 

3- Okulda düzenlenecek etkinliklerin kamuoyuna duyurulmasında aktif rol oynama. 

4- Okulun tüm birimlerinin kirletilmemesi için yiyecek ve içecekleri kantin dışında tüketmeme. 

5- Okul içi ve dışında karşılaşacağı sorunların çözümünde öncelikle rehberlik servisinden(sınıf öğretmeni) yardım alma karlılaşabilecek sorunlar hakkında önceden bilgi alma. 

6- Ödünç olarak aldığı kitap, CD vb. dokümanları zamanında iade etme. 

7- Okula gelirken kolye, yüzük, küpe vb. ziynet eşyası takmama ve okulun belirlediği kıyafete uygun giyinme. 

8- Ses ve görüntü kaydedici vb. elektronik eşya bulundurmama 

9- Önemli bir mazereti olmadığında okula geç kalmama ve devamsızlık yapmama 

10- Okulda bulunan kişilerin haklarına ve kişisel farklılıklarına saygı gösterme 

11- Okul ve arkadaşlarının eşyalarına zarar vermeme verdiği takdirde zararı karşılama 

12- Sınıfça belirlenen kurallara uyma. 

13- Okul yönetimine (fikir, eleştiri, öneri ve çalışmalarıyla) katkıda bulunma. 

14- Arkadaşlarına, öğretmenlerine ve tüm okul çalışanlarına saygılı davranma. 

15- Hiç bir şekilde kaba kuvvete ve baskıya başvurmama 

16- Okulda ve pansiyonda kullandığı her türlü araç gereci koruma, 

17- Kesici delici alet bulundurmama 

18-Pansiyonda ve okulda alt üst sınıf ayırımı, devrecilik yapmama 

19- Pansiyon taksitlerini ve yemek ücretlerini zamanında ödeme 

20- Okulda ve pansiyonda sigara, içki ve diğer zararlı maddeleri bulundurma ve kullanmanın yasak olduğu, telefon, ideolojik ve zararlı yayın, değerli eşya okula getirilmeyeceğini, eşya kaybında okul idaresi sorumluluk kabul etmeyeceğini, yasaklara uymamaktan dolayı okul idaresi gerekli önlem ve yaptırımların disiplin yönetmeliği çerçevesinde uygulanacağını, öğrencinin pansiyonla ilişkisinin kesileceğini bilme 

21- Okulda , pansiyonda ve çevresinde sigara, içki, uyuşturucu kullandığı, silah, kesici – yaralayıcı alet bulundurulduğu tespit edilen; dersi engelleyici, okul ortamını ve disiplini bozucu davranışta bulunan, dedikodu, kavga, tehdit, şantaj yoluyla okula ve okul öğrencisine zarar veren, okulda çete oluşturan, ideolojik faaliyette bulunan, ahlak ve edebe aykırı davranan, okul içinde ve dışında okulun ismini zedeleyici suç işleyen öğrencinin okulla ve pansiyonla ilişiğinin kesileceğini bilme 

22- Pansiyon iç yönergesini okuma ve yönerge doğrultusunda hareket etme, aksi taktirde tüm sorumluluğun kendisine ve velisine ait olduğunu bilme 

ONBİRİNCİ BÖLÜM 
Diğer Hükümler 

 Madde42- bu yönergenin yürürlük tarihinden evvel yürürlükte bulunan pansiyon iç yönergesi yürürlükten kaldırılmıştır. 

Madde43- bu yönergenin hükümleri Ermenek Mustafa Demirok Mesleki ve Teknik  Anadolu Lisesi Müdürlüğü tarafından yürütülür. 

EKLER : 

EK – 1. Belleticiler İçin Zaman Çizelgesi Ve Uygulaması 

EK – 2. Öğrenciler İçin Bir Günlük Zaman Çizelgesi 

EK – 3. Yoklama Saatleri 

EK – 4. Etüt Saatleri 

EK – 5. Televizyon İzleme Saatleri 

EK – 6. Yemek Saatleri 

EK – 7. Bavul Odası Kullanma Talimatı

EK – 8.  Yatakhanede Uyulacak Esaslar İle İlgili Talimat 

EK – 9. Öğrenci Talimatı

EK – 10. Öğrenci Davranışları Talimatı

EK – 11. Günlük Temizlik, Banyo Ve Tuvalet Kullanma Talimatı 

EK – 12. Yatılı Öğrenci Yemek Tabelasının Düzenlemesi Ve Günlük Erzak Çıkarma Talimatı 

EK 1
BELLETİCİLER İÇİN ZAMAN ÇİZELGESİ
	MESAİ GÜNLERİ
	TATİL GÜNLERİ
	YAPILACAK İŞLEM
	UYGULAMA

	06.30
	07.00
	Yemekhane Nöbetçilerinin Uyandırılması
	 (1)

	06.50-07:15
	07:30-08:00
	Öğrencilerin Uyandırılması ve Pansiyondan Ayrılma
	(2)

	06.45-07:30
	08.00-09.00
	Sabah Kahvaltısı
	(3)

	08.05
	
	Sabah Töreni
	(4)

	08.00
	09.00
	Nöbet Değişimi
	(5)

	10:00
	
	Pansiyon Kontrolü
	(6)

	12:00
	12:40
	Öğle Yemeği Kontrolü
	(7)

	12.15-13:00
	13:00-14:00
	Öğle yemeği
	(8)

	16.30
	
	Pansiyon kontrolü
	(9)

	15:35
	
	Pansiyonun açılması
	(10)

	15:35 –16.50
	
	Öğrencilerin gözetim altında tutulması
	(11)

	16.50-17.00
	
	Öğrencilerin etüt salonlarına gönderilmesi
	            (12)

	17.00-18.30
	PAZAR

17:00-17:40 I.ETÜT

17:50-18:30 II. ETÜT
	1.etüt ve 2. etüt
	            (13)

	18:45-19:30
	18:45-19:30
	Akşam yemeği
	            (14)

	19.30-21.00
	PAZAR

19:30-21:00
	Öğrencilerin gözetim altında tutulması ve Destekleme Yetiştirme Kurslarına Katılacak öğrencilerin Okul Binasına Geçerek Kurslara Katılması
	 (15)

	21.00-21.30
	PAZAR

21.00-21.30
	Yetiştirme Kurslarına Katılan öğrencilerin Pansiyon Binasına Geçmesi ve Gözetim altında tutulması
	(16)

	21.30–22.00
	21.30–22.00
	Gece Yemeği
	 (17)

	22.00–22.30
	22.00–22.30
	Yatmaya hazırlık ve temizlik
	 (18)

	22.30 – 23.00
	22.30 – 23.00
	Yat yoklamasının alınması
	 (19)

	23.00 – 23.30
	23.00 – 23.30
	Genel kontrol
	(20)


23.30 sonrası

	
	23.30 sonrası
	Ara kontroller
	(21)


UYGULAMA 

(1) Saat 6:30 belleticiler tarafından yemekhane nöbetçileri uyandırılarak sabah kahvaltısı hazırlığı için yemekhaneye gönderilir. Ayrıca aşçıların kahvaltı hazırlığı yapıp yapmadıkları kontrol edilir. 

(2) Saat 6:50 öğrenciler için kalkış zili birkaç defa üst üste çalınır. Odalar gezilerek öğrencilerin nevresim ve battaniyelerini toplatılıp, yatak örtülerini düzelterek odayı tertipli ve düzenli bir biçimde terk etmeleri ve el yüz temizliği yapmaları için telkinde bulunulur. Ayrıca odaların havalandırılması için pencerelerin açılması için uyarılarda bulunulur. Öğrenciler günlük ders araç ve gereçlerini alarak yemekhaneye inerler.07:15 de bütün öğrenciler yemekhanede olacak şekilde öğrenciler hazırlanır.
(3) Saat 07.15-08:00 belleticiler kontrolünde sabah kahvaltısı yapılır. Belleticiler işbölümü yaparak biri yemekhanede kahvaltıdaki öğrencileri kontrol eder, diğer ikisi yatakhaneleri gezerek tüm öğrencileri kahvaltıya inmesini sağlar. 07.40’dan sonra sabah kahvaltısı kaldırılır, yemekhanene kapısından çıkmaları sağlanır. 

(4) Saat 08:00 belleticiler ile o günkü okul nöbetçileri öğrencileri sıraya koyarak tören için hazırlık yaparlar. 

(5) Saat 08.00 pansiyon işleri müdür yardımcısının odasında belletici öğretmenler karşılıklı nöbet devir teslimi için hazır bulunurlar. Bu sırada nöbet sırasında meydana gelen önemli olaylar paylaşılır. Yeni belleticiler günlük pansiyon evraklarını kontrol ederek, (bu evraklar, haftalık etüt ve yat yoklaması formları,  tutanak evrakları, çarşı izin takip defteri ile günlük nöbet defteridir) varsa nöbeti ile ilgili önemli bilgileri paylaşarak, pansiyon anahtarını teslim alıp görevine başlarlar. 

(6) saat 10:10 ( ikinci dersin bitimi teneffüs arası) belleticiler pansiyonda yemekhane temizliğini, mutfakta öğle yemeği yapımını, yatakhanelerde ve pansiyonun diğer bölümlerinde temizlik çalışmalarını kontrol ederler. Gerekli gördükleri konularda uyarılarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesi için idareye başvururlar. 

(7) Saat 11.40 belleticiler yemekhanede öğle yemeği hazırlığını ve yemekhane nöbetçilerinin servis hazırlıklarını kontrol ederler. Eksikliklerin giderilmesi için görevlileri ve nöbetçi öğrencileri uyarırlar. 

(8) 12.15–13.00  öğle yemeği belleticiler gözetiminde yenilir. Belleticiler yemek sırasında yönergede 6. bölümde belirtilen hususları göz önünde bulundururlar. 

(9) Saat 16.30 belleticiler pansiyonun genel temizliğini kontrol ederek eksikliklerin giderilmesi için uyarılarda bulunurlar.görülen problemler pansiyon müdür yardımcısına bildirilir. 

(10) Saat 15.35  belleticiler tarafından pansiyon açılır. 

(11) Saat 15:35 –16.50 belleticiler öğrencilerin etüt zamanına kadar okul sınırlarının dışına çıkmaması için sürekli kontrollerde bulunurlar. 
(12) Saat 16:50 –17.00 belleticiler öğrencilerin etüt salonlarına geçmeleri için duyuru yaparak öğrencilerin etüde geçmesini sağlar. 

(13) Saat 17.00-18.30 arası 1. Ve 2. Etüt blok olarak yapılır. Etüt sırasında belleticiler iş bölümü yaparak yoklama alırlar. Öğrencilerin gürültü yapmadan sessizce çalışmaları için etüt salonları terk edilmez. Etüde katılmayan öğrencileri soruştururlar. Öğrenciler sürekli gözetim altında tutulur. Belleticiler işbölümü yaparak katları sürekli gezerler. Yönergenin ….bölümünde etütlerle ilgili kurallar göz önünde bulundurulur. 

(14) Saat 18:45-19.30 belleticilerin gözetiminde akşam yemeği yenir. Belleticiler yemek dağıtımı esnasında öğrencileri daima kontrol ederek olumsuz durumları önlemeye çalışırlar. Yönergede 6. bölümde belirtilen hususları göz önünde bulundururlar. 

(15) Saat 19:30-21:00 Belleticiler Öğrencilerin gözetim altında tutulması ara ara kontrol yaparak öğrencilerin durumunu izler ve Destekleme Yetiştirme Kurslarına Katılacak öğrenciler için duyuru yaparak Bu öğrencilerin Okul Binasına Geçerek Kurslara Katılmasını sağlar.
(16) Saat 21.00-21:30 Belletici tarafından Yetiştirme Kurslarına Katılan öğrencilerin Pansiyon Binasına Geçmesi

(17) Saat 21.30-22:00 Belletici tarafından öğrenciler Gece Yemeği için yemekhaneye alınır ve Gece Yemekleri yenir.

(18) Saat 22.00-22.30 öğrenciler kişisel temizliklerini yaparak yatmak için hazır olur.
 (19) 22.30  yat yoklaması için zil çalınır. Öğrencilerin odalarında yataklarında bulunmaları için uyarılarda bulunularak yat yoklaması alınır. Yoklamalarda yönergenin beşinci bölümünde belirtilen kurallar göz önünde bulundurulur. 

 (20) 23.00 – 23.30. gerekli son güvenlik önlemleri için son kontroller yapılarak dinlenmeye geçilir. (dış kapıları kapatılması, lüzumsuz lambaların söndürülmesi, etüt salonların kontrolü, televizyonun kapatılması vb.) 

(21) 23.30 sonrası. Belleticiler bu saatten sonra ara ara katları kontrol ederek olumsuzlukları gidermeye çalışırlar. 

EK-2

ÖĞRENCİLER İÇİN BİR GÜNLÜK ZAMAN ÇİZELGESİ
	PAZARTESİ-SALI-ÇARŞAMBA-PERŞEMBE
	CUMA
	CUMARTESİ
	PAZAR

	SABAH KALKIŞ
	06:30
	06:30
	08:30
	08:30

	TEMİZLİK DÜZEN VE HAZIRLIK
	06:30-06:45
	06:30-06:45
	08:30-09:00
	08:30-09:00

	SABAH KAHVALTISI
	06:45-07:15
	06:45-07:15
	09:00-10:00
	09:00-10:00

	DERSLERE HAZIRLIK VE PANSİYONDAN AYRILMA
	07:30-07:50
	07:30-07:50
	------
	------

	DERSLER
	08:00-12:15
	08:00-12:15
	------
	------

	ÖĞLE YEMEĞİ
	12:15-13:05
	12:15-13:05
	13:00-14:00
	13:00-14:00

	DERSLER
	13:10-17:00
	13:10-17:00
	------
	------

	YURDA GİRİŞ
	17:00–17:10
	17:00–17:10
	16:00 
	16.45 – 17.00(EVİ DÖNÜŞ)

	ETÜT
	17:10-18:30
	ETÜT YOK
	ETÜT YOK
	17:10-18:30

	AKŞAM YEMEĞİ
	18:45-19:30
	18:45-19:30
	18:45-19:30
	18:45-19:30

	GECE YEMEĞİ
	21:30-22:00
	21:30-22:00
	21:30-22:00
	21:30-22:00

	SERBEST ZAMAN VE YAT YOKLAMASI
	21:45-22:30
	21:45-22:30
	21:45-22:30
	21:45-22:30

	IŞIKLARIN SÖNMESİ VE YATIŞ
	22:30
	22:30
	22:30
	22:30


EK - 3  YOKLAMA SAATLERİ

	GÜNLER
	I.YOKLAMA
	II.YOKLAMA
	III.YOKLAMA
	YAT YOKLAMASI

	PAZARTESİ
	17.00
	
	
	22.30-23.00

	SALI
	17.00
	
	
	22.30-23.00

	ÇARŞAMBA
	17.00
	
	
	22.30-23.00

	PERŞEMBE
	17.00
	
	
	22.30-23.00

	CUMA
	17.00
	
	
	22.30-23.00

	CUMARTESİ
	08.00
	14:00
	17.00
	22.30-23.00

	PAZAR
	08.00
	13.30
	17.00
	22.30-23.00


EK - 4 

                                                                    ETÜT SAATLERİ

	GÜNLER
	I. ETÜT-II. ETÜT
	
	III. ETÜT

	PAZARTESİ
	17.00-18:30
	
	20:00-20:45

	SALI
	17.00-18:30
	
	20:00-20:45

	ÇARŞAMBA
	17.00-18:30
	
	20:00-20:45

	PERŞEMBE
	17.00-18:30
	
	20:00-20:45

	CUMA
	ETÜT YOK
	
	ETÜT YOK

	CUMARTESİ
	ETÜT YOK
	
	ETÜT YOK

	PAZAR
	17.00-18:30
	
	ETÜT YOK


 EK - 5 

    TELEVİZYON İZLEME SAATLERİ
	GÜNLER
	
	

	PAZARTESİ
	22:00-22:30
	

	SALI
	22:00-22:30
	

	ÇARŞAMBA
	22:00-22:30
	

	PERŞEMBE
	22:00-22:30
	

	CUMA
	
	

	CUMARTESİ
	
	

	PAZAR
	
	


Not: Televizyon Odası  Görevlileri seçilecektir.

AÇIKLAMALAR 

Televizyon, yayın saatleri içinde, aşağıda belirtildiği şekilde kullanılır: 

1. Hafta sonunda ve tatil olan günlerde akşam (cuma, cumartesi) okul idaresinin belirlediği saatler içinde televizyon izlenmesi serbesttir. 

2. Etüt yapılan akşamlarda (ertesi gün ders yapılacak zamanlarda), televizyon etüt bitiminde izlenir. 

3. Saat 22:30 dan sonra kesinlikle televizyon izlenmez. Televizyon salonu kapatılır. 

4. Televizyonu açıp kapamak belletici öğretmen yada görevlendireceği bir öğrenciye aittir.
5. Televizyon cihazını kurcalamak, ayarlamak gibi karışıklığa sebebiyet verebilecek fiilleri işleyen öğrenciler hakkında öğrenci davranışları değerlendirme kurulunca işlem yapılacağı bilinmelidir. 

6. Yayınların izlenmesinde televizyon cihazının çok yakınına kadar sokularak oturma ve itişmelere yer verilmeyecek, televizyon belli bir düzen içinde izlenecektir. 

7. Millî maçlarımız veya millî bayram günleri yayınlarının izlenmesi istekleri okul idaresinin iznine bağlıdır. 

EK - 6 

YEMEK SAATLERİ
	GÜNLER
	SABAH
	ÖĞLE
	AKŞAM                   
	GECE

	PAZARTESİ
	06:45-07:30
	12:15-13:00
	18:45-19:30               
	21:30-22:00

	SALI
	06:45-07:30
	12:15-13:00
	18:45-19:30               
	21:30-22:00

	ÇARŞAMBA
	06:45-07:30
	12:15-13:00
	18:45-19:30               
	21:30-22:00

	PERŞEMBE
	06:45-07:30
	12:15-13:00
	18:45-19:30               
	21:30-22:00

	CUMA
	06:45-07:30
	12:15-13:00
	18:45-19:30               
	21:30-22:00

	CUMARTESİ
	08.30-09:00
	13:00-14:00
	18:45-19:30               
	21:30-22:00

	PAZAR
	08.30-09:00
	13:00-14:00
	18:45-19:30               
	21:30-22:00


EK – 7

BAVUL ODASI KULLANMA TALİMATI 

1. Bavul odası belletici öğretmenlerden izin alınarak açılır kapatılır. 

2. Bavul odası kullanılırken, bavullar düzenli bir şekilde alındıkları yere konulacaktır. 

3. Bavulların içlerinde uygun olmayan herhangi bir eşya vb. olmayacaktır. 

4. Bavul odası görevlilerinin haberi olmadan bavul odası açılmayacaktır. 

5. Bavul odasındaki valiz ve bavullar kilitli olmayacaktır. 

6. Öğrencilerin dolabında bulunmaması gereken sivil eşyaları valiz odasında bavullarında bulunacaktır. 

EK-8

 YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR İLE İLGİLİ TALİMAT 

1. Yatakhanede vakit çizelgesine eksiksiz uyulacaktır. 

2. Yatakhanenin sükûneti korunacak; ses, söz, tavır ve davranışlarla bu sükûnet bozulmayacaktır. 

3. Yatakhanenin bütün bölümlerinin temiz tutulmasına ve havalandırılmasına özen gösterilecektir. 

4. Sabahleyin koğuştan ayrılmadan önce her öğrenci kendi yatağını düzeltecektir. 

5. Yatakhanenin dışında hiçbir yerde pijama ve yatak eşofmanı ile oturulmayacak, dolaşılmayacaktır. 

6. Yatakhanede yastık altında, ranza üzerinde vb. yerlerde hiçbir eşya vs. bulundurulmayacak; çamaşır asılmayacaktır. 

7. Günlük elbise, pardösü, vb. eşya dolapta bulundurulacak, koğuşta pijama, yatak eşofmanı ve terlik ile olacaktır. Sivil kıyafetler valiz odasındaki valizlerde bulunacak. 

Gerekli olduğu durumlarda kullanılacak. 

8. Her türlü temizlik malzemesi ( sabun, fırça, diş macunu, krem, kolonya, havlu vb.) öğrenci dolabında bulunacaktır. 

9. Her türlü öğrenci eşyası, dolapta içi yerleşim planına göre düzenli şekilde bulundurulacaktır. 

10. Öğrenci, okul yönetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve dolabı kullanacaktır. Kendiliğinden ranzayı, dolabı ya da eşyaların yerlerini değiştirmeyecektir. Dolap üzerine gereksiz eşya konulmayacaktır. 

11. yatakhanelere yiyecek götürülmeyecektir. 

EK – 9

ÖĞRENCİ TALİMATI 

Öğrencilerin yapmakla yükümlü olduğu görevlerden bazıları: 

1.Yatılı öğrenciler devletin koruması ve bakımı altında olduğunun bilincinde olup kullanacağı devlet eşyasını öz malı olarak benimseyip onu daha uzun ömürlü kullanma gayreti içinde olmalıdır. 

2. Ranza, dolap, yatak, yastık, çarşaf, battaniye gibi eşyalarını temiz ve tertipli kullanmak, dolabını örnek dolap ve yatağını örnek yatak gibi hazırlamak, vakit çizelgesine uymak zorundadır. 

3. Sabah kalk zili çalar çalmaz, herkes yatağından kalkıp en kısa zaman da yatağını ve dolabını talimata göre düzenlemelidir. Nöbetçi öğrenci, aşırı rahatsızlığı sebebiyle kalkamayan öğrencileri, belletici öğretmene anında haber vermelidir. 

4. Elini, yüzünü sabunla yıkayıp, okul giysilerini giymeli (muslukları kullanırken suyu yeterli açıp işi bitince mutlaka kapamalı, arızalı olanı nöbetçi öğrenciye bildirmeli, tuvalet ve banyoları usulüne göre kullanmalı) temizliğe çok dikkat etmelidir. 

5. Görevli öğrenciler dışında herkes mutlaka etüt salonlarına zamanında gitmeli ve derslerine hazırlanmalıdır. 

 6. Görevli öğrenciler temizlik ve diğer görevlerini noksansız ve istenilen şekilde yapmalı, nöbetçi öğretmene durumu arz etmelidirler. 

7. Yemekhaneye düzenli bir şekilde gelip sessizce yemeğini yemeli. Kesinlikle yemekhane dışına (yatakhane, etüt salonu, bahçe ve diğer yerlere) gıda maddesi, yemek, ekmek getirilmemelidir. Kahvaltıdan sonra el yıkamak, diş fırçalamak için yatakhaneye çıkıp ihtiyaçlarını en kısa zamanda giderip ders araç-gereçlerini alarak yatakhaneyi terk etmelidir. 

8. Akşam yemeğini yedikten sonra yatakhaneye çıkıp gerekli hazırlık yapılarak etüt salonuna zamanında gidilmelidir. 

 9. Etüt bitiminde gerekli hazırlıklar yapılarak belirtilen zamanda yatılmalıdır. 

 10. Raporlu öğrenciler raporlu olduğu günlerde yatakhaneden ayrılamaz. Okul idaresinin izni ile raporlu oldukları süreyi ailelerinin yanında geçirebilirler. 

11. Öğrenciler öğrenciye yakışır şekilde davranmalı ve konuşmalıdır. 

 12. Okul idaresinin ve nöbetçi belletici öğretmenin vereceği diğer görevleri yapmalıdır. 
 ÖĞRENCİLERİN DİKKATİNE

SAGLIKLI BİR PANSIYON YAŞANTISI İÇİN

1-GÜNLÜK KİŞİSEL TEMİZLİGİNİZİ MUTLAKA YAPINIZ.
2-BAŞKASINA AİT TERLİK, ÇORAP GİBİ EŞYALARI KULLANMAYINIZ.
3-BOL VİTAMİN ALMAYA ÇALIŞINIZ.
4-TUVALETLERE SU DÖKMEYİ UNUTMAYINIZ.
5-ODANIZI MULAKA HAVALANDIRINIZ.
6-GRIP, İSHAL GİBİ RAHATSIZLIKLARINIZDA BOL SIVI ALINIZ, BOGAZ ENFEKSİYONLARINDA İLAÇLARINIZLA BİRLİKTE ILIK SU İÇİNİZ.
7-TERLİ İSENİZ KIYAFETİNİZİ HEMEN DEGİŞTİRİNİZ, KESİNLİKLE SU İÇMEYİNİZ.
8-SİZE YAZILAN İLAÇLARI ÖZELLİKLE ANTİBİYOTİKLERİ MUTLAKA BİTİRİNİZ. ELİNİZDE KALAN İLAÇLARI İDAREYE TESLİM EDİNİZ.
9-KİRLİ ÇORAPLARINIZI VE ÇAMAŞIRLARINIZI HEMEN YIKAYINIZ YA DA YIKATINIZ. DOLAPLARINIZDA VE AYAKKABILIKLARDA SAKLAMAYINIZ.
10-ODA İÇİ TEMİZLİK KURALLARINA UYMANIZ HERŞEYDEN ÖNCE SİZİN SAGLIGINIZ İÇİN ÖNEMLİDİR. NÖBETÇİ ARKADAŞINIZI ODA TEMİZLİĞİ KONUSUNDA MUTLAKA UYARINIZ. 
11-SAĞLINIZ AÇISINDAN BAŞKASINA İLAÇ VERMEYİNİZ BAŞKASIDAN İLAÇ ALMAYINIZ.
12-HASTA İSENİZ GECE VE HAFTA SONU BELLETMEN ÖĞRETMENDEN HAFTAİÇİ PANSİYONDAN SORUMLU MÜDÜR YARDIMCISINDAN İZİN ALARAK BİR SAĞLIK KURULUŞUNDA TEDAVİNİZİ YAPTIRINIZ. PANSİYONDA YATARAK GEÇMESİNİ BEKLEMEYİNİZ.
13-DİGER ARKADAŞLARINIZIN SAĞLIĞI AÇISINDAN VE EVİNİZDE DAHA İYİ BAKILACAĞINIZDAN DOLAYI ERMENEKLİ ÖĞRENCİLERİN 1 GÜNDEN BAŞLAYAN RAPORLARI İLE DİGER ÖĞRENCİLERİN 3 GÜNDEN BAŞLAYAN RAPORLARINI EVLERİNDE GEÇİRMELERİ ZORUNLUDUR.
14-YEMEKLERDEN ÖNCE VE SONRA ELLERİNİZİ MUTLAKA YIKAYINIZ.
15-DIŞARIDAN PANSİYONA LAHMACUN, PİDE SİPARİŞİ VERMEYİNİZ.
16-HASTAYKEN ARKADAŞLARINIZI ÖPMEYİNİZ, ONLARIN EŞYASINI KULLANMAYINIZ. BAŞKASINA AİT BARDAKLA ÇAY İÇMEYİNİZ.

EK – 10 
ÖĞRENCİ DAVRANIŞLARI TALİMATI 

“Öğrencilerden; 

1. Okula ve derslere düzenli devam etmeleri ve başarılı olmaları, 

2. Bütün okul arkadaşlarının kendisi gibi Türk toplumunun ve Türkiye Cumhuriyetinin bir bireyi olduklarını unutmamaları, onların onur ve haklarına saygı göstermeleri, 

3. Öğretmenlerine, okul yöneticilerine, görevlilere, arkadaşlarına, çevrelerindeki kişilere karşı saygılı ve hoşgörülü davranmaları, 

4. Doğru sözlü, dürüst olmaları, yalan söylememeleri, 

5. İyi ve nazik tavırlı olmaları, kaba söz ve davranışlardan kaçınmaları, 

6. Okulda yapılacak sosyal ve kültürel etkinliklere katılmaları, 

7. Kitapları sevmeleri, korumaları, okuma alışkanlığı kazanmaları, 

8. Çevrenin doğal ve tarihî güzelliklerini, sanat eserlerini korumaları ve onları geliştirmek için katkıda bulunmaları, 

9. İyi işler başarmak için çok çalışmaya ve zamana muhtaç olduklarını unutmamaları, geçen zamanın geri gelmeyeceğinin bilincinde olmaları, 

10. Millet malını, okulunu ve eşyasını kendi öz malı gibi korumaları, 

11. Sigara, içki ve diğer bağımlılık yapan maddeleri kullanmamaları, bu maddelerin kullanıldığı ortamlardan uzak durmaları, 

12. Ülkenin birliğini ve bütünlüğünü bozan, bölücü, yıkıcı, siyasî amaçlı etkinliklere katılmamaları; siyasî amaçlı sembol kullanmayıp bunlarla ilgili amblem, afiş, rozet vs. taşımamaları, bulundurmamaları ve dağıtmamaları, siyasî amaçlı davranışlarla okulun huzurunu bozmamaları, 

13. Fizik, zihin ve duygusal güçlerini millet, yurt ve insanlık için faydalı bir şekilde kullanmaları, 

14. Atatürk ilke ve inkılâplarına bağlı kalmaları, bunun aksi davranışlarda bulunmamaları, 

15. Yasalara, yönetmeliklere, toplum kurallarına, millî, manevî ve kültürel değerlere uymaları beklenir. 
EK – 11

GÜNLÜK TEMİZLİK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALİMATI 

Banyo Talimatı: 

1. Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur. 

2. Banyoya, havlu ya da bornoz götürülür. 

3. Her gün16.00-17.00 saatleri arasında sıcak su verilecektir .
4. Banyo süresi asgari 15, azami 20 dakikadır. 

5. Her öğrencinin banyo terliği ayrı olmalıdır. 

6. Banyolar her zaman kullanıma hazır bulundurulmalıdır. 

7. Banyoların sıhhî olması sağlanmalıdır. 

8. Banyoda yüksek sesle konuşulmaz, gürültü yapılmaz. 

9. Çıkarken banyo temizlenir, içeride çamaşır bırakılmaz. 

10. Banyodaki malzemeler dışarı çıkarılmaz. 

11. Banyodan bornoz veya havlu ile çıkılmaz. 

12. Su israf edilmez. 

Tuvalet Talimatı: 

1. Konuşulmaz, şarkı – türkü söylenmez. 

2. Çıkarken sifon çekilir ve leke bırakılmaz. 

3. Mutlaka tuvalet kâğıdı ve havlu kullanılır. 

4. Çıktıktan sonra eller sabunla yıkanır. 

5. Tuvaletin havalandırılması sağlanır ve tuvalete koku giderici konulur. 

6. Tuvalet musluklarından su içilmemelidir. 

7. Kullanımdan sonra musluklar kapatılmalıdır

ÇARŞI İZİN DEFTERİ KULLANMA TALİMATI

1-ÇARŞI İZİN DEFTERİ RESMİ BİR EVRAKTIR. ÖĞRENCİLER, ÇARŞIYA GİDERKEN VE DÖNDÜKTEN SONRA DEFTERİ MUTLAKA İMZALAYACAKLARDIR.
2-GİDİLEN YER VE GİDİŞ DÖNÜŞ SAATLERİDE MUHAKKAK DEFTERDE YER ALACAKTIR.
3-ÇARŞI İZİN DEFTERİ ÖĞRENCİLERİN DIŞARIDA NERDE OLDUKLARININ TEK KANITIDIR. DEFTER ÜZERİNDE YAPILAN TAHRİBATLAR ÖĞRENCİNİN KANITINI YOK ETTİĞİNDEN DOLAYI ZARARINI ÖĞRENCİLER ÇEKECEKLERDİR.
4- GÜNÜN NÖBETÇİ GENEL BELLETMENİ ÇARŞI İZİN DEFTERİNİ KONTROL EDEREK GÜNLÜK ALTINI KAPATARAK İMZALAYACAKTIR.
5-ÖĞRENCİLER, ÇARŞIYA ÇIKMAK İSTEDİKLERİ SÜRE İÇİNDE ÇARŞI İZİN DEFTERİNİ DOLDURMAK ZORUNDADIRLAR. AKSİ TAKTİRDE OKUL VE PANSİYONU İZİNSİZ TERKETMİŞ KABUL EDİLİP CEZALANDIRILIRLAR.
6- OKUL VE PANSİYON EVRAKI ÜZERİNDE VE BELGELERİ ÜZERİNDE DEĞİŞİKLİK YAPMAK DİSİPLİN YÖNETMELİGİNİN 17 /C MADDESİ UYARINCA OKULDAN TASDİKNAME İLE UZAKLAŞTIRMA CEZASI İLE CEZALANDIRILIR. 

EK – 12
YATILI ÖĞRENCİ YEMEK TABELASININ DÜZENLEMESİ VE GÜNLÜK ERZAK ÇIKARMA TALİMATI 

Yatılı öğrenci yemek tabelası düzenlemesi ve ambardan günlük erzak çıkarımıyla muayene kabul işlemleri aşağıda yazılı olduğu şekilde yapılır: 

1. Pansiyon ambar memuru, günlük tabelaya girecek kişi sayısını pansiyondan sorumlu müdür yardımcısından alarak, yemek listesine uygun tabela cetveli miktar düzenlemesi hazırlar. 

2. Günlük tabela çizelgesinde yazılı erzakın çıkarılmasına çizelgenin okul müdürlüğüne onaylatılmasından sonra başlanır. 

3.Ertesi günün erzakının çıkarılması işi her gün saat 15.00 – 16.00 arasında yapılır. 

4. Erzak çıkarılışında, ilgili müdür yardımcısı (belletici öğretmen bulunmadığı zaman), nöbetçi belletici öğretmen, ambar memuru, aşçıbaşı ve yemekhane nöbetçi öğrenci hazır bulunur. 

5. Çıkarılan erzakın tabela mevcuduna göre tam, sağlam ve temiz olmalarına dikkat edilir. Tat ve miktar kontrolü yapıldıktan sonra aşçıya teslim edilir (tutanak ile). 

6. Taze meyve ve sebzelerle bozulacak cinsten günlük gelecek gıda maddeleri (balık, süt, yağ, yoğurt vs.) tabelaya konulmuş ise bunların mutfağa tesliminden önce muayene ve kabul komisyon üyeleri tarafından kesin kontrolden geçirilmedikçe pişirilmez, yedirilmez. 

7. Sağlık şartlarına uygunluğu muayene ve kontrolden geçirilmeden mutfağa alınan ve yedirilmek üzere hazırlanacak erzakın akıbetinden aşçı ve ambar memuru birinci derecede sorumludur. 

8. Günlük erzak çıkarılması işi tamamlandıktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici öğretmen, nöbetçi öğrenci, aşçı) orada imza edilir. Mutfağa teslimi yapılan erzakın korunmasından ise teslim alan aşçı sorumludur. 

9. Tabelaya göre pişirilen ve yedirilmek üzere dağıtıma hazırlanan yemeğe ait numuneler, tat ve lezzet kontrolünün yapılması için, dağıtım saatinden yarım saat önce aşçı tarafından kaplara konularak muayeneye getirilir. 

11. Öğle yemekleri pansiyon müdür yardımcıları tarafından, akşam ve sabah yemekleri nöbetçi belletici öğretmen tarafından kontrol edilir. 

12. Erzak ambarı olarak kullanılan deponun kapısı çift kilitli olarak kapatılır. Anahtarın biri ambar memurunda, diğeri pansiyon müdür yardımcısında bulunur. İzinli ayrılan, anahtarı müdür başyardımcısına teslim eder. 
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      Cüneyt Erkan ARICI
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